2017学年第一学期期末日程安排及考试成绩录入说明
1、 高一、高二拓展课请在18周周一结束。高一特需课程18周周四结束。
2、 初中拓展课请在18周周一结束。初中年级拓展课成绩请登记在拓展课教学日志上。另请老师们于2017年12月29日（18周周五）前在教育教学办公室张老师的电子版上登记一下成绩。拓展课教学日志同日前交初中部张瑶老师。
3、 高一、高二拓展课成绩分为优、良、中、合格、不合格，成绩请在2017年12月29日（18周周五）下午4：00前发高中部肖忠民老师邮箱。 
4、 初中部未列入期末统一考试的科目请在20周周五前完成考试，请于2018年1月12日（20周周五）前完成期末成绩登记。
5、 高一列入期末提前统一考试的科目定于2018年1月12日（20周周五）一天停课考试，考场不拆分。考试科目为：政治、地理、生命科学、信息科技；请于2018年1月19日（21周周五）前完成期末成绩登记。
6、 高二期末统一考试语、数、外定于2018年1月16、17、18日（21周周二至周四）上午考试。下午参加区统一考试，考试科目为：地理、生命科学（等级考），物理、历史、化学、政治（合格考）。请于2018年1月23日（22周周二）下午1：00前完成期末成绩登记。
7、 所有学科平时成绩请在2018年1月12日(20周周五)前录入电脑。
8、 初中期末考试试卷由各教研组长在2018年1月9日中午12:00前将试卷打印稿（包括试卷、答题卷、试卷说明、答案）及电子稿交初中部张瑶老师。高一提前考科目试卷由各教研组长在2018年1月5日中午12:00前将试卷打印稿（包括试卷、答题卷、试卷说明、答案）及电子稿交高中部肖忠民老师。高一、高二期末考试自行命题的试卷由各教研组长在2018年1月10日中午12:00前将试卷打印稿（包括试卷、答题卷、试卷说明、答案）及电子稿交高中部肖忠民老师。请严格按出卷规范要求进行操作。
9、 初中部、国际部期末统一考试时间为2018年1月16日至1月17日（21周周二至周三）。高一、高二期末统一考试时间为2018年1月16日至1月18日（21周周二至周四）。高三为区统一一模考试，语、数、外考试时间为2017年12月26日至12月27日（18周周二至周三），+3科目考试时间为2018年1月16日至1月17日（21周周二至周三）。初中部、高一、高二分别交叉阅卷，高二等级考区统一阅卷，高三区统一阅卷。学生试卷分析时间为2018年1月23日（22周周二）。
10、     初中部期末各年级统一考试科目如下：
中一：语、数、外
        中二：语、数、外、物
中三：语、数、外、物、化
6A：语、数、外教英语、综合英语
8A：语、数、外教英语、综合英语、物
9A：语、数、外教英语、综合英语、物、化
11、 高中部期末各年级统一考试科目如下：高一：语、数、外、物、化 、历史                                                                
                                 高二：语、数、外、
物、化、政、历 （合格考）                                        
生、地（等级考）
高三：语、数、外、+3科目
12、 教师教案请在2018年1月12日（20周周五）前交教研组长检查。初中教研组长请将检查记录上传给张瑶老师，高中教研组长请将检查记录上传给肖忠民老师。教研组工作手册请于2018年1月19日（21周周五）上交，教研组小结同时网上上传。
13、 2018年1月26日（22周周五）上午为结业式，各班发放学生成绩报告单。
14、 成绩录入说明及时间：
（一）、中一、中二、中三、高一、高二年级期末考试成绩录入说明：
1． 所有成绩均通过校园网上的“数字化校园平台”录入电脑。
2． 所有成绩均采用100分制。（中三年级统一考试科目请折算成100分制再录入电脑）
3． 此次成绩录入，所有科目必须录入以下成绩，否则学期成绩电脑无法计算。
① 平时成绩      ② 期末成绩
因期中考试成绩已录入，此次不需再重复录入。
平时成绩录入方法：登陆数字化校园平台点击“学生成绩管理”→成绩录入→录入平时成绩→录入后按保存按钮保存
期末成绩录入方法：登陆数字化校园平台点击“学生成绩管理”→成绩录入→点击录入成绩下的录入按钮→录入后点击保存按钮保存
4． 学期成绩不必录入，由电脑自动计算。计算方法如下：
① 平时、期中、期末成绩均有的科目，按平时30%，期中30%，期末40%计算学期成绩。
② 平时、期末有成绩，但期中无成绩的科目，按平时40%，期末60%计算学期成绩。
5. 高二年级政治、历史、物理、化学、请输入学生合格考成绩；生物、地理等级考成绩不录入，请高二生物、地理备课组长将年级等级考成绩Excel表发张老师邮箱。
6. 列入统一考试的科目期末考试成绩请于2018年1月23日（22周周二）下午1：00前录入电脑（含成绩修改）。过时电脑将被锁定，无法进行修改和录入。
7. 试卷分析请各位老师于2018年1月25日中午12：00之前挂到网上。
（二）、高三年级期末考试成绩输入说明：
高三年级此次不从网上输入成绩，请各位任课老师在备课组长处输入各科（包括体育）的平时、期中、期末及学期成绩，由备课组长统一发送至陈珺珺老师信箱中。截止时间为2018年1月25日下午4：00。
谢谢老师们的大力支持和配合！
                                                        初高中部
2017-12-18
