关于2015年教师资格注册过程中浦东新区
[bookmark: _GoBack]证书、认定表遗失补证的通知
总体原则：2015年教师注册中，最容易缺失的是《教师资格证》、《十一五培训合格证》（或十二五学分证明，新教师只需提供规范化培训证明、以及《教师资格认定申请表》。目前，上级规定补办证明办法如下
1、 教师资格认定申请表遗失补证明办理步骤（名单见附件2）
1. 如果原教师资格证是本区（包括原南汇）认定的：
以学校为单位办理，在8月下旬上交《教师资格注册正式表》的同时递交补申请表证明的材料：
1）学校统一出具的书面申请；（一个学校有多人需要补证明的，可以写在一份申请中）
2）申请人身份证复印件（学校审核盖章）
3） 本人教师资格证书复印件（学校审核盖章）
4） 本人2寸彩色照片一张5
区教育人才中心统一分批逐步办理，办理完毕通知各学校领取。
2.上海市教委或外区县认定：由区根据第一次摸底表的汇总情况统一向市和各区县协调查实后，通知各学校按照各认定机构的补申请表遗失证明的要求前去办理，所以8月下旬不用交资料。
3）如果是外省市认定的：由当事人自行前往原颁证机构办理。
【说明】：《教师资格认定申请表》遗失是不能补的，只能凭《教师资格证书》到原认定机构开具遗失证明。
2、 《教师资格证书》遗失补证步骤（名单见办公文档）
考虑到浦东面广量大，学校或当事人自己办理的话会给各认定机构造成很大不便，所以经研究决定：由区教育人才服务中心统一刊登遗失声明、统一组织拍摄制证用照片。
1.如果是本区（包括原南汇）认定的：8月底上报注册正式表的同时递交补证材料（见下面补证的材料要求），区教育人才中心做好需要补证人员名册的汇总统计，9月区教育人才中心统一在报纸上刊登遗失声明，遗失声明刊登1个月后（10月份左右），学校根据区教育人才中心的安排通知需补证人员拍摄补证用照片、认定机构制证盖章，通知学校领证。
注：补证的材料要求：
1） 《教师资格证书补发换发申请表》原件两份（可登录http://www.jszg.edu.cn/下载）；
2）  本人有效身份证复印件一份；
3） 《教师资格认定申请表》复印件一份（复印件从本人人事档案中复印并由人事档案管理部门盖章；
以上第1-3项8月底随注册正式表一起上交。
2.如果是上海市教委或外区县认定的：8月底上报正式表的同时递交补证材料（见下面补证的材料要求），区教育人才中心统一向市及其他区县协调查实后，由区教育人才中心统一刊登遗失声明（1个月后），通知各学校按照各认定机构补证的要求前去办理。
3.如果是外省市认定的：由当事人自行前往原颁证机构办理。
值得提醒的是证表都遗失者（或无法考证者），先暂时列为暂缓，待申请表补全后再注册，在注册系统前台关闭之前补全一批注册一批。总之，今年的注册工作可以分批进行，在注册系统关闭前，合格一批注册一批，不要求一次解决所有问题。由于时间节点由上级控制，故建议，在整个上报、审核注册过程中，每位教师见到网上通知要尽快办理。
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