12.31活动 / 家长讲座 及 嘉宾接待 方案
	时间
	活动
	负责人
	备注

	12/30前
	通知主持人（班主任）做好准备
	陈丽萍、李　萍
	

	
	登记学生走班去向
	班主任
	

	
	通知学生引导员做好准备
	张旻舒、朱潇清
	

	12/31

12:00-13:00
	检查电脑投影设备
	主持人、孙顶峰
	有故障及时报修

	
	引导嘉宾至6#310休息
	学生引导员
	东明路2人、齐河路1人
电子屏1人、6#电梯2人

	12:50
	6#310集合，引导嘉宾至各教室
	学生引导员
	

	12:50 ~ 13:45
	聆听讲座、组织现场互动
	主持人
	

	
	摄影、摄像
	孙顶峰
	

	13:45
	引导嘉宾回6#310
	主持人
	

	13:50 ~ 14:00
	观看宣传片、家长课程回顾
	薛梦超
	

	14:00 ~ 14:15
	领导致辞、颁发聘书
	徐  红
瞿祖芳
	

	14:20
	引导嘉宾至报告厅
观摩艺术节闭幕式
	
	


（一）校务部准备
1．6#310会议室：茶水、热水瓶、聘书
2．门卫：车辆停放引导
3．电教室：摄影摄像、应急报修
4．在2号楼每个楼面各放20个听课椅子

（二）高中部、初中部准备
1．通知主持人（班主任）做好准备

2．12月31日下午广播调度

（三）团委、大队部准备
1．协助学生去向登记管理
2．通知学生引导员做好准备
学生引导员名单
	序号
	讲座人姓名
	地点
	教师主持人
	学生引导员

	1
	蒋国发
	3#102 高一1
	朱德凤
	蒋乐天

	2
	田予苗
	3#103 高一2
	王佳贤
	吉屹霆

	3
	王晓东
	3#104 高一3
	田金宗
	陆雯漪

	4
	徐　昊
	3#105 高一4
	陈新元
	徐艺玮

	5
	张炜英
	3#202 高一5
	陈珺珺
	丁浩冉

	6
	程　琳
	3#203 高一6
	张　唯
	徐丁焕

	7
	黄静芳
	1#103 公共教室
	冯　源
	安立华


	8
	王小刚
	1#104 公共教室
	金一鸣
	王伯扬

	9
	白响恩
	3#204 高二1
	陈夏明
	王潇雅

	10
	王秀志
	3#205 高二2
	曹晶伟
	王佳阳

	11
	张庆华
	3#302 高二3
	史颖芳
	张昱佳

	12
	刘挽澜
	3#303 高二4
	吴法军
	刘仲天

	13
	顾　敏
	3#304 高二5
	李长辉
	方菲

	14
	穆　斌
	3#305 高二6
	朱　琳
	穆雨铮

	15
	苏　栋
	7#地理专用教室
	彭　捷
	苏鑫

	16
	唐翊国
	7#历史专用教室
	屠旭松
	唐一朝

	17
	田佳佳
	2#104中一1
	钟　俊
	大队委员1

	18
	冯笑笑
	2#105中一2
	路红英
	大队委员2

	19
	廖　亮
	2#106中一3
	姜益琦
	中一5陶天飏

	20
	王延明
	2#203中一4
	陈一飞
	中一4王辰如

	21
	胡桂利
	2#204中一5
	陈　申
	中一4胡津源

	22
	柴　颖
	2#205中二1
	李秀梅
	中一2陈润坤

	23
	张　敏
	2#206中二2
	张　丹
	中一1马梓耀

	24
	夏志卿
	2#303中二3
	马海萍
	7A夏旖菲

	25
	姜　求
	2#304中二4
	徐大玮
	中二4李骐娅

	26
	宋　平
	2#305中二5
	潘新竹
	中二5王 栋

	27
	朱远舫
	2#306中三1
	蒋楠骏
	中二4田濡豪

	28
	范才发
	2#403中三2
	陈　旻
	中一3范辰华

	29
	李驷龙
	2#404中三3
	潘鸿颖
	中一5李佳钰

	30
	陈　杰
	2#405中三4
	王瀛智
	中一2李申申

	31
	黄咏磊
	2#406中三5
	姜元倩
	中三5张予珂


