关于浦东新区“十一五”
校本研修手册填写及学分认定的若干说明

各中（职）小学、幼儿园及相关教育单位：

根据“浦东新区教师专业发展工作会议” 精神，在《浦东新区“十一五”校本研修指导意见》和校本研修管理手册发布后，从2007学年起，所有学校都要高度重视校本研修的规范化管理工作。

为进一步加强校本研修的管理，做好校本研修的过程记录与学分认定工作，提高校本研修的实效，浦东教育发展研究院教师专业培训部已召开了师训专管员会议，对相关事宜进行了布置。鉴于有部分师训专管员未参加会议、咨询电话较多，现根据《浦东新区“十一五”校本研修指导意见》，特将两本手册的填写和学分认定事项说明如下。请各师训专管员根据本通知的要求，将手册填写和学分认定工作落实到位。

一、关于《浦东新区“十一五”校本研修教师手册》的填写

《教师手册》为每位教师每学年一本，由教师个人填写，学校审核并建档。《教师手册》能记录教师专业发展活动的轨迹，提供教师反思的载体（每学年下发一本）。具体填写要求见附件一。

二、关于《浦东新区“十一五”校本研修学校手册》的填写

《学校手册》为每校每学年一本，主要由师训专管员填写，学校相关领导审核、学校留存，其中部分表格要上交教发院教务处进行学分认定。《学校手册》是学校校本研修总体情况的记载工具。（“十一五”期间，07学年下发一本《学校手册》作为范例，以后由学校在网上下载打印）。具体填写要求见附件二。

三、关于要上交的学分认定材料

（一）已经命名为“校本研修学校”和“教师专业发展学校”的单位

1、公共必修课程：四门课按照相应的时间节点认定学分

（1）师德修养：2010年6月30日之前，交《学校手册》中的附表1、附表2（附表2还要电子版）

（2）心理辅导技术：2008年12月31日之前，交《学校手册》中的附表3、附表4（附表4还要电子版）

（3）教育理论：2008年12月31日之前，交《学校手册》中的附表5、附表6（附表6还要电子版）

（4）现代教育技术：2009年6月30日之前，交《学校手册》中的附表7、附表8（附表8还要电子版）

2、学校研修课程：主要认定学习、实践、成果学分

每年9月30日之前上交上一学年的表格

（1）交《学校手册》中的附表11，附上论文发表的刊物封面、目录、文章或获奖证书等复印件。

（2）交《学校手册》中的附表13（还需交电子版）

（3）交《学校手册》中的附表14，附上所有教师的《每学年校本研修(研修课程)情况汇总表》（见《校本研修教师手册》）

3、学年的校本研修计划与总结

    每年9月30日之前上交本学年的《校本研修计划》（见《学校手册》）和上一学年的《校本研修总结》（见《学校手册》），其中计划要附上《学年校本研修活动时间安排表》（见《学校手册》）。（07年只要交本学年的计划）

（二）对于尚未命名为“校本研修学校”的单位

1、公共必修课程：四门课按照相应的时间节点认定学分

（1）师德修养：2010年6月30日之前，交《学校手册》中的附表1、附表2（附表2还要电子版）

（2）心理辅导技术：2008年12月31日之前，交《学校手册》中的附表3、附表4（附表4还要电子版）

（3）教育理论：2008年12月31日之前，交《学校手册》中的附表5、附表6（附表6还要电子版）

（4）现代教育技术：2009年6月30日之前，交《学校手册》中的附表7、附表8（附表8还要电子版）

2、学校研修课程：主要认定成果学分

每年9月30日之前上交上一学年的表格，表格重点写研修成果部分。

（1）交《学校手册》中的附表11，附上论文发表的刊物封面、目录、文章或获奖证书等复印件。

（2）交《学校手册》中的附表13（还需交电子版）

（3）交《学校手册》中的附表14，附上所有教师的《每学年校本研修(研修课程)情况汇总表》（见《校本研修教师手册》）

点击下载附件一：《教师手册》填写要求

点击下载附件二：《学校手册》填写要求
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