2009学年第二学期结束工作安排
	周次
	时间
	党委 校长室
	校务部
	科研室
	高中部
	初中部
	小学部
	国际部

	第十六周
	6/7周一
	高考 

聘任工作启动（教辅后勤）
	配合校长室组织和落实班主任、教研组长暑假旅游
	
	
	发中三安排通知
	1.各综合学科，“文化”、“儿童文学”、“阅读”、“童话创作”、“诗歌创作”“古诗诵读”“英语、数学活动课”“文体选修”上传教学计划、教学进度、教学设计及考察方案。
	故事妈妈进课堂  

14:00教研组长会

12:35 班主任、年级组长会

	
	6/8周二
	高考
	
	小学部质量监控研讨会
	
	
	1.境内班新生家长会（二）
	新学年校车安排

	
	6/9周三
	高考
	集团学校信息化工作研讨会
	
	
	
	1. 班主任会议（布置学期结束工作）
	

	
	6/10周四
	
	后勤保障例会
	核心课题小结会
	新高一理科班开班，班主任会议
	
	
	18:30 2010级新生家长会

	
	6/11周五
	校务会议

教工大会——核心课题汇报2
	
	
	交期末试卷（全套）
	上交考试四件套，包括小学卷
	1.小学部《记录上实》开始制作
	班级、年级工作小结、材料袋、工作手册查阅

	
	6/12周六
	双月通报会

端午节调休上班
	
	
	高一、高二微型课和拓展课结束

教研组长会议
	新中一家长会

拓展课结束，上交拓展课日志
	1. 期末考务安排
	上周一的课

	
	6/13周日
	端午节调休上班

教师上交“十一五”师德小结、考核
	基本完成师资招聘工作
	
	高中部课程研讨
	中三学生在家自修，中三教师照常上班，给学生答疑解惑
	1、 上述科目完成常规考查并完成质量分析的上传及网上登分。
2、 检查备课
	上周二的课；查阅学生品行评语；副科完成期末考试

	第十七周
	6/14周一
	端午节放假
	
	
	
	
	
	

	
	6/15周二
	端午节放假
	
	
	
	
	
	

	
	6/16周三
	端午节放假
	完成暑期专项前期准备工作
	
	
	
	
	

	
	6/17周四
	中层干部聘任启动
	
	暑期课程夏令营活动筹备会
	高三返校及社会实践活动
	小学语文学科验收

中三按验收考前辅导课课表上课
	1.四年级验收考（上午语文）
2.教师、学生校内外得奖情况汇总

3.六月明星教师评选

4.党员组织生活

5.六月“世博礼仪小标兵”评选
	考试复习

	
	6/18周五
	上交学期小结

党员组织生活
	
	
	微型课和拓展课上交成绩，未列入期末考试的科目结束课程

班主任完成品德评语
	小学数学、英语学科验收

中三按验收考前辅导课课表上课

社团课结束，上交社团手册
	1.四年级验收考（上午数学  英语）

2.艺科学校、艺术团最后一次活动
3.班级评优

4.制定暑假工作计划
期末学风反馈
	考试复习

	
	6/19周六
	中考
	
	
	
	
	
	

	
	6/20周日
	中考
	
	
	
	
	
	

	第十八周
	6/21周一
	教师聘任工作启动
	网络中心数据备份
	
	学生复习，各教研组教案检查，班会课教案检查
	
	1. 学科教师将暑假作业交教导处审定。

2. “行政简报”材料上报
3. 班主任会议
	考试复习

	
	6/22周二
	期末考试
	
	
	
	
	1. 境内班新生家长会（三）

2. 学生奖状打印
3. 期末考试（上午语文）
	语文期末考试

	
	6/23周三
	期末考试
	
	
	
	
	1.期末考试（上午英语  数学）
	数学、英语期末考试

	
	6/24周四
	期末考试
	
	
	
	
	1． 期末考试阅卷、登分、质量分析
2． 语数外学科完成网上登分及质量分析上传。
	教师阅卷、质量分析

	
	6/25周五
	阅卷
	暑期工作安排
	
	高一学业水平考试辅导开始

新高三上课（10天左右）
高三毕业典礼
	
	1语数外教研组活动，期末质量分析。

2.“大手牵小手”工作考核。优良率、合格率考核。
	10:00五年级毕业典礼

13:30年级组长、班主任会

	第十九周
	6/28周一
	试卷分析
	后勤校园设施检查
	
	
	中三结业典礼
	1. 《成长手册》教导处盖章
2. 学生返校一天（上午试卷分析，下午彩排）
	9:00家长接待；13:00教研组质量分析

	
	6/29周二
	
	财经领导小组会议
	
	班主任填写成绩汇报手册
	
	1.教研组长工作考核
2. 家长接待
	8:30学生试卷分析、结业式、布置暑假作业

13:00教研组长会议

	
	6/30周三
	结业式
	
	
	
	
	1.上午结业式
2.下午四年级验收班结业典礼
	9:00校区教工大会，期末工作总结

	
	7/1周四
	部务会、全校教工大会
	
	校级课题小结会
	
	
	1.教职工学期个人小结

2.《兴趣》课题结题
1. 上交TFT校本课程教学大纲
2. 部门教工大会（学期工作总结暨质量分析）
	学期工作结束；班主任交接

	
	7/2周五
	上午结束工作

下午班主任、教研组长研讨会
	校园安全检查
	
	高一学业水平考试（地理）
	
	1. 班组长研讨会

2.结束安全工作检查
	全校卫生安全检查


