上海市实验学校（国际部）

2008学年度第二学期重要工作日程安排

（2008.2.9 —2008.6.30）

	部门

周次
	行政、党支部
	教学
	教育
	总务后勤

	一

2/9

～

2/13
	1、校新学期工作计划部署

2、元宵节活动
	1、教师检查批改寒假作业

2、教研组一周备课教案检查

3、制定教学计划、安排教学进度，2/13（周五）之前上交教学进度表

4、教师完成“团队设计表”和“岗位调查表”
	1、各班制定新学期计划

2、班会：寒假总结评优

3、年级、班级壁报布置

4、艺科学校开始上课
5、美德教育调查问卷设计

6、元宵节活动

7、品行养成重点：排路队离校
	1、教材发送

2、校车调整

3、门卫、食堂安全检查

	二

2/16

～

2/20
	1、党支部工作计划部署

2、招生工作会议

3、教师招聘听课 
	1、推门听课开始

2、第一学期“大手牵小手”表彰

3、教师课务统计

4、教师完成寒假“四个一”

5、一年级文化学堂课程开课
	1、校会：寒假表彰

2、兴趣班开始活动

3、常规评比开始

4、美德教育问卷反馈

5、干部标志定稿制作

6、品行养成重点：进校离校礼貌
	做好统计报废固定资产及统计局审批

	三

2/23

～

2/27
	1、党员组织生活

2、校园环境卫生检查

3、家长会
	1、教研组长会（交流计划）

2、落实第二学期“大手牵小手”对象
	1、确定各年级美德教育专题

2、各级学生干部聘任仪式

3、品行养成重点：值日打扫高效
	

	四

3/2

～

3/6
	庆祝“三﹒八”妇女节 
	1、学科特色活动开始

2、2008学年第一学期教材征订


	1、校会：自护自救知识讲座

2、年级组美德教育活动方案设计

3、品行养成重点：学雷锋献爱心
	

	五

3/9

～

3/13
	家委会会议
	二年级文化学堂课程开课
	1、 班会：美德教育讲座

2、 第二期班级壁报布置

3、品行养成重点：遵守课堂纪律
	

	六

3/16

～

3/20
	幼小衔接家长开放日


	
	1、校会：少先队三级评优活动

2、“走进英国”活动启动

3、第一次学风反馈

4、品行养成重点：教室保洁
	

	七

3/23

～

3/27
	1、 党员组织生活

2、 校园环境卫生检查
	第六届中青年教师教学展示启动（暂定）
	1、校会：自护自救实践活动

2、品行养成重点：放学防范
	

	八

3/30

～

4/3
	1、清明节活动

2、招生面试
	三年级文化学堂课程开课
	1、中华民俗文化节：清明节

2、班会：美德教育活动实践课

3、品行养成重点：作业认真规范
	

	九

4/6

～

4/10
	 
	1、期中随堂练习

2、期终教学质量检查（教案、学生作业及教师批改情况）
	1、《班级工作材料袋》查阅

2、班会

3、、毕业班品行验收开始

4、品行养成重点：刻苦钻研
	

	十

4/13

～

4/17
	1、幼小衔接家长开放日

2、中级职务论文申报（根据浦东职改办时间要求）


	下发《成长手册》
	1、校会：“走进英国”讲座

2、布置第三期壁报

4、品行养成重点：及时订正
	

	部门

周次
	行政、党支部
	教学
	教育
	总务后勤

	十一

4/20

～

4/24
	1、招生面试

2、党员组织生活

3、高级职务论文申报（根据浦东职改办时间要求）
	
	1、全校分年级考察活动

2、“走进英国”实践活动筹备

3、科技节策划

4、品行养成重点：友爱
	

	十二

4/27

～

5/1
	1、科技节活动启动

2、校园环境卫生检查


	
	1、校会“走进英国”实践活动

2、品行养成重点：团结
	

	十三

5/4

～

5/8
	
	四（2）、五（2）文化学堂课程开课
	1、校会：科技节讲座

2、科技节开幕动员

3、品行养成重点：爱校
	

	十四

5/11

～

5/15
	新教师转正汇报课


	
	1、布置第四期壁报

2、品行养成重点：爱科学
	

	十五

5/18

～

5/22
	1、家长开放日

2、党员组织生活
	学科展示活动筹备工作
	1、校会：科技节比赛

2、“六·一”活动筹备

3、品行养成重点：互助
	

	十六

5/25

～

5/29
	1、端午节活动

2、党员组织生活
3、校园环境卫生检查
	期末命题
	1、中华民俗文化节：端午节

2、第二次学风反馈

3、品行养成重点：讲卫生
	落实校舍维修方案

	十七

6/1

～

6/5
	1、“六·一”儿童节

2、期末结束工作安排

3、“记录上实”文字整理
	学科特色活动展示
	1、“六·一”活动暨科技节闭幕

2、学习方法交流策划

3、品行养成重点：合作
	

	十八

6/8

～

6/12
	1、2009学年岗位聘任启动

2、“纪录上实”视频制作
	1、期末考务安排

2、期末复习

3、期末教学质量检查（教案、学生作业及教师批改情况）


	1、校会：学习方法交流指导

2、班级评优

3、班主任工作总结、《班级工作材料袋》第二次检查

4、品行养成重点：取长补短
	落实施工队

	十九6/15

～

6/19
	1、学校支部工作总结


	1、期末考试
	1、班级品行评语查阅

2、品行养成重点：诚信
	

	二十

6/22

～

6/26
	1、家长接待6/26


	1、期末阅卷登分及质量分析2、下发成长手册

3、“大手牵小手”考核

4、教研组长工作考核
	1、制定暑假工作计划

2、林三渔奖学金评比

3、品行养成重点：爱护公物
	

	廿一
6/29

～

6/30
	1、签订09学年聘任任务书

2、暑期值班安排

3、新学期工作研讨

4、全校安全检查

5、暑假修缮工作布置
	
	1、结业式（毕业学生欢送会）

2、家长接待

3、布置暑期新生培训要求

4、品行养成重点：遵守公共秩序
	暑假修缮工作


备注：①每周五16：00全校教职工大会；

②每周五09：15行政会议；

③单周一13：40教研组长例会；
④双周一12：40年级组长、班主任例会。
上海市实验学校国际部
2009年2月9日
