上海市实验学校（国际部）

2008学年度第一学期重要工作日程安排

（2008.9.1—2009.1.16）

	部门

周次
	校长室  党支部

人  事  工  会
	教导处
	科研处

	
	
	教学
	教育管理
	

	一

9/1

～

9/5
	1、学校重要工作日程安排

2、2007学年教师教学考核

3、拜师会

4、校园卫生检查
	1、单周教研组长例会

2、批改学生暑假作业

3、检查两周教案

4、9/5上交教学进度表
	1、开学典礼

2、班会：暑期新闻评选及各班暑期总结评优 

3、品行养成重点：礼貌
4、兴趣班、艺校安排
	

	二

9/8

～

9/12
	1、第廿四届教师节庆祝活动

2、2008学年教师任教情况统计

3、家委会第一次会议
	1、常规听课开始

2、学生作业抽查开始

3、开学家长会

4、交“四个一”作业

5、学生学籍情况统计
	1、校会（暑期表彰）
2、教师节庆祝慰问活动 

3、中秋节活动
4、品行养成重点：遵守课堂纪律
5、兴趣班开始活动
	2007学年度到时期课题结题

	三

9/15

～

9/19
	新学期结构工资核算
	2008学年第二学期教材征订
	1、班会

2、随堂班会听课开始

3、品行养成重点：作业认真规范
	

	四

9/22

9/26
	1、人事、工资季报统计

2、申报中级职务材料准备

3、国庆值班安排
	一年级教学常规检查
	1、校会(学生部干部民主选举)
2、品行养成重点：友爱
	评选2007学年度优秀科研成果

	五

9/27

9/28
	9/27、补9/29（周一）课

9/28  补9/30（周二）课
	
	学生考察活动
	

	10/1～

10/7
	“十.一”国庆节放假9/29—10/5  

	六

10/8

～

10/10
	退休教师敬老节活动
校园卫生检查
	教师专题论坛活动
	1、校会（（校服展示秀）
2、重阳节活动

3、品行养成重点：孝敬
	

	七

10/13

～

10/17
	
	1、家长开放日

2、发学生《成长手册》
	1、班会
2、外国文化节：Halloween准备
3、期中学风反馈
4、品行养成重点：爱劳动
5、第一次发《成长手册》
	

	八

10/20

～

10/24
	
	1、检查学生《成长手册》

2、学生作业检查
	1、校会（体育节彩排）
2、品行养成重点：教室保洁
	

	九

10/27

～

10/31
	申报中级职务材料上报
	
	1、班会
2、期中班主任工作检查 
3、外国文化节：Halloween活动
4、品行养成重点：不懂就问
	

	十

11/3

～

11/7
	校园卫生检查
	期中质量检查
	1、校会（紧急安全撤离演习）
2、品行养成重点：及时订正
	

	十一

11/10

～

11/14
	
	1、期中教案检查

2、教师读书沙龙开始
	1、班会
2、期中班级材料袋查阅工作  
3、品行养成重点：取长补短
	

	十二

11/17

～

11/21
	
	1、发学生《成长手册》

2、资深教师示范课(具体时间根据总校工作安排）
	1、校会（待定）
2、艺术节准备工作
4、品行养成重点：勤锻炼  
5、第二次发《成长手册》
	

	十三

11/24

～

11/28
	
	检查《成长手册》
	1、班会
2、艺术节开幕
3、品行养成重点：爱护公物
	

	十四

12/1

～

12/5
	校园卫生检查
	
	1、校会（艺术节讲座） 
2、品行养成重点：讲卫生
	

	十五

12/8

～

12/12
	“纪录上实”编辑工作启动
	
	1、班会
2、艺术节活动
3、品行养成重点：放学防范
	

	十六

12/15

～

12/19
	1、教职工年度考核个人小结

2、人事、工资季报统计
	学科竞赛统计
	1、校会（艺术节比赛）
2、圣诞迎新活动准备工作   
3、品行养成重点：团结
	

	十七

12/22

～

12/26
	1、教师、学生获奖情况统计

2、人事、工资年报统计
	期末命题
	1、班会
2、艺术节闭幕、圣诞迎新活动  
3、品行养成重点：合作
4、兴趣班结束
	

	十八

12/29

～

1/2
	1、组室年度总结、先进自荐

2、分组室进行个人小结交流

3、教工迎新活动
	1、期末考务安排

2、期末复习

3、副科期末考试
	1、期末学风反馈
2、班级评优开始  
4、上交班主任材料袋
5、品行养成重点：刻苦钻研
	

	 十九

1/5

～

1/9
	1、教职工考核（考核小组）

2、期末结束及寒假工作日程安排
	1、期末考试

2、期末考试阅卷

3、期末教案检查
	1、班会
2、艺校结束  
3、期末结束工作    
4、品行养成重点：诚信
	

	廿

1/12

～

1/16


	1、学校工作总结

2、支部工作总结

3、春节值班安排

4、期末家长接待
	1、教研组工作考核

2、期末登分及质量分析
3、家长接待
	1、寒假工作布置 
2、结业式 
3、品行养成重点：遵守公共秩序

4、第三次发《成长手册》
	

	寒假安排
	寒假2009年1/19—2/7


备注： ① 每周五9：15行政会议
② 每周五16：00全校教职工大会；
③ 每月一次(周二16：00)党员学习；
④ 单周一10：00教研组长例会；  
⑤ 双周一12：40年级组长、班主任例会。
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