关于2021年设备类项目结项工作的通知
各项目负责人：
2021年设备项目采购入账工作基本结束，为做好项目全周期管理，根据上级部门要求开展结项工作，具体注意事项通知如下：
1. 填写结项报告
2. 提交相关附件材料
（1）项目申报书
（2）招标文件及清单扫描件（盖章版）（如采取询价方式采购的，无需提供）
（3）采购合同及采购物资清单扫描件（盖章版）
（4）项目设备相关照片，反映存放地点、使用状态等信息
（5）项目执行过程中的其他说明文件
3. 工作时间
（1）2021年12月15日至2022年1月15日，项目负责人填写结项报告、整理附件材料，文件打包提交电子版；
（2）2022年1月16日至18日，校务部组织检查；
（3）2022年2月16日至2月28日，平台正式提交填报。

[bookmark: _GoBack]项目结项工作是重要一环，完成结果将影响后续项目申报，希望各部门各位负责人高度重视，谢谢配合！

校务部     
2021年12月15日

附：项目清单
	
	项目评审编号
	项目名称
	负责人

	1
	2021-SYXX-02
	小学部课桌椅更换
	孙思瓅

	2
	2021-SYXX-01
	中学部琴房钢琴更新
	张旻舒

	3
	2021-SYXX-05
	中学部报告厅音响设备更新
	孙顶峰

	4
	2021-SYXX-07
	中学部化学实验室仪器设备添置更新
	胡玲燕

	5
	2021-SYXX-06
	中学部物理专用实验室仪器设备添置更新
	陆骅

	6
	2021-SYXX-08
	中学部生命科学实验准备室仪器设备添置更新
	张唯

	7
	2021-SYXX-09
	中学部综合科学实验准备室仪器设备添置更新
	刘瑛

	8
	2021-SYXX-11
	中学部教育教学仪器设备
	孙顶峰



