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信息管理



账号登入，打开网站首页，点击网站首页右上角登
入按钮。输入账号和密码，即可登入后台。



登入后台后，选择“网站管理V5”，进入之后选择

“信息发布”。



点击进入“信息发布”，在页面右侧框会出现两个

选择项，点击进入第一选项“上海市实验学校（主）”。



点击第一选项“上海市实验学校（主）”，展开后
出现各种子目录，子目录相对应的是网站首页上的各个
栏目。



用户可以通过自己的使用权限，选择自己负责的栏
目发布信息，例如以下截图作为参考：点击办公文档。



点击“办公文档”后，右侧页面会出现栏目信息列
表，点击“信息添加”进入信息发布页面。



在“标题”框里输入文章标题，在标题框下方点击
“浏览”可以添加图片和视频，中间为内容框，此处输
入文章内容，可编辑字体和插入图片。



编辑完文章内容后，如需添加附件，可以在内容框
下方选择“上传附件”，附件格式分为多种，例如：
Word.Excel等。同时需要发布在另外的栏目，可以直接
点击“转发”选择要发布的栏目即可。完成添加后，点
击确定发布。



发布成功的文章，可以在网站首页相对应的栏目中
查看预览，也可以在后台“办公栏目”信息列表页中点
击预览即可。



信息删除，点击信息管理，根据用户使用的权限
可以对已发布的文章对其删除或者不显示。



栏目管理



根据用户的使用权限，点击“栏目管理”，选择
“上海市实验学校（主）”，在页面的右侧会出现栏目
列表，栏目列表中的信息一一对应网站的栏目框架。



栏目列表中可以对其栏目名称的修改和排序的修改，
也可以把栏目对其隐藏，这一系列的操作会影响首页栏
目的显示。



栏目列表中最下方点击“添加栏目”可以增加新的
栏目。



教师专业发展



根据用户的使用权限，点击“教师专业化发展”下的“发展档案”，
点击右侧的树目录，选择需要上传档案的栏目，在页面的右侧会出现该
栏目的档案列表，点击“添加”按钮即可上传档案。



谢谢!


